
附件2

省民族事务委员会（宗教事务局）
行政权力运行流程图

行政许可事项流程图
1．在华外国人集体进行临时宗教活动地点审批流程图












承办机构：审批办

服务电话：0551-62999847、62663071    
监督电话：0551-62663067

2．邀请以其他身份入境的外国宗教教职人员讲经、讲道审批流程图













承办机构：审批办

服务电话：0551-62999847、62663071    
监督电话：0551-62663067

3．外国人携带用于宗教文化学术交流的宗教用品入境审批流程图












承办机构：审批办

服务电话：0551-62999847、62663071    
监督电话：0551-62663067

4．举办大型宗教活动审批流程图





承办机构：审批办

服务电话：0551-62999847、62663071    
监督电话：0551-62663067

5． 设立寺院、宫观、清真寺、教堂审批流程图







承办机构：审批办

服务电话：0551-62999847、62663071    
监督电话：0551-62663067

行政处罚类事项流程图

6．全省性宗教团体未按规定办理变更登记、备案手续的处罚




                        
















承办机构：宗教一处    服务电话：0551-62663059
宗教二处   服务电话：0551-62663057

宗教三处   服务电话：0551-62663056   
  监督电话：0551-62663067
7.全省性宗教团体违背独立自主自办原则的处罚

8.全省性宗教团体违反国家有关规定接受境内外捐赠的处罚
9.全省性宗教团体擅自组织信教公民到国外朝觐的处罚

10.宗教院校外聘人员违反法律法规和宗教活动管理规定的处罚




                        


















承办机构：宗教一处   服务电话：0551-62663059

宗教二处   服务电话：0551-62663057

宗教三处   服务电话：0551-62663056   
监督电话：0551-62663067

备注：第9项承办处室为宗教一处
行政确认类事项流程图

11.宗教教职人员跨省、自治区、直辖市担任宗教活动场所主要教职的备案、注销备案及兼任两个宗教活动场所主要教职人员的备案、注销备案













承办机构：宗教一处   服务电话：0551-62663059

宗教二处   服务电话：0551-62663057

宗教三处   服务电话：0551-62663056   
监督电话：0551-62663067

其他权力类事项流程图

12.全省性宗教团体认定的宗教教职人员备案或注销备案













承办机构：宗教一处   服务电话：0551-62663059

宗教二处   服务电话：0551-62663057

宗教三处   服务电话：0551-62663056   
监督电话：0551-62663067

13.省辖市、直管县宗教团体的备案流程图












承办机构：宗教一处   服务电话：0551-62663059

宗教二处   服务电话：0551-62663057

宗教三处   服务电话：0551-62663056   
监督电话：0551-62663067

14.对经省宗教团体推荐入学的宗教院校毕业生工作安排的备案流程图













承办机构：宗教一处   服务电话：0551-62663059

宗教二处   服务电话：0551-62663057

宗教三处   服务电话：0551-62663056   
监督电话：0551-62663067

15.民族中小学设立、变更、终止备案流程图













承办机构：民族二处   服务电话：0551-62663073

监督电话：0551-62663067

16、印刷宗教内容的内部资料性出版物的审核流程图












承办机构：宗教一处   服务电话：0551-62663059

宗教二处   服务电话：0551-62663057

宗教三处   服务电话：0551-62663056   
监督电话：0551-62663067

17、设立宗教院校的初审流程图












承办机构：宗教一处   服务电话：0551-62663059

宗教二处   服务电话：0551-62663057

宗教三处   服务电话：0551-62663056   
监督电话：0551-62663067

18．出版、印刷、出口、发行《圣经》审核流程图







承办机构：宗教二处   服务电话：0551-62663057

宗教三处   服务电话：0551-62663056   
监督电话：0551-62663067

19．大型露天宗教造像的审核转报流程图














承办机构：审批办  服务电话：0551-62999847、62663071

  监督电话：0551-62663067

20．两类宗教活动场所区分标准的制定流程图


调查研究。


                  

→  
[image: image1]
               

         
承办机构：政策法规处   

服务电话：0551-62663071     监督电话：0551-62663067

21. 我国五种宗教以外的外国宗教组织及其成员与我国政府部门或宗教界交往的审核流程图


省宗教团体同意后向省人民政府宗

教事务部门提出申请，并提交相关材料

否


同意

                              否


同意


承办机构：宗教三处   服务电话：0551-62663056  
             监督电话：0551-62663067

22.全省性宗教团体筹备、成立变更、注销及全省性宗教团体负责人审核流程图












承办机构：宗教一处   服务电话：0551-62663059

宗教二处   服务电话：0551-62663057

宗教三处   服务电话：0551-62663056   
监督电话：0551-62663067

申请


申请者向拟设立临时活动点所在地的县级人民政府宗教事务部门提出申请，经宗教事务部门逐级审核后，邮寄或直接送至省政府政务服务中心民委（宗教局）窗口。








受理


收到申请者申请材料后1个工作日内完成申请材料的受理工作，材料能当场更正的，允许当场更正。








材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。





不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由。





决定


依法受理后15个工作日内作出许可或不予许可的决定。





作出许可的书面决定，签发有关文件。





作出不予行政许可的决定，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。





归档





申请


申请者向省宗教局提出申请，并提交相关申请材料，邮寄或直接送至省政府政务服务中心民委（宗教局）窗口。








受理


收到申请者申请材料后1个工作日内完成申请材料的受理工作，材料能当场更正的，允许当场更正。








申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。





材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。





不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由。





决定


依法受理后15个工作日内作出许可或不予许可的决定。





作出不予行政许可的决定，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。





作出许可的书面决定，签发有关文件。





归档





申请


申请者向省宗教局提出申请，并提交相关申请材料，邮寄或直接送至省政府政务服务中心民委（宗教局）窗口。








受理


收到申请者申请材料后1个工作日内完成申请材料的受理工作，材料能当场更正的，允许当场更正。








申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。





材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。





不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由。





决定


依法受理后15个工作日内作出许可或不予许可的决定。





作出不予行政许可的决定，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。





作出许可的书面决定，签发有关文件。





归档





申请


申请者在拟举行大型宗教活动30日前向省宗教局提出申请，并提交申请书等申请材料，邮寄或直接送至省政府政务服务中心民委（宗教局）窗口。








受理


收到申请者申请材料后1个工作日内完成申请材料的受理工作，材料能当场更正的，允许当场更正。








申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。





材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。





不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由。





决定


依法受理后10个工作日内作出许可或不予许可的决定。





作出不予行政许可的决定，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。





作出许可的书面决定，签发有关文件。





归档





申请


申请者向拟设立寺观教堂所在地的县级人民政府宗教事务部门提出申请，并提交《宗教活动场所筹备设立申请表》等相关材料，经宗教事务部门逐级审核后，邮寄或直接送至省政府政务服务中心民委（宗教局）窗口。








受理


收到申请者申请材料后1个工作日内完成申请材料的受理工作，材料能当场更正的，允许当场更正。








申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。





材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。





不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由。





决定


依法受理后20个工作日内作出许可或不予许可的决定。





作出不予行政许可的决定，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。





作出许可的书面决定，并在《宗教活动场所筹备设立申请表》加盖公章，签发有关文件。





归档





受理








简易程序处罚流程








一般程序处罚流程








案件受理审查，查明案件来源，落实相关材料，制作调查询问笔录。





两人以上执法并出示执法证件。





立案





调查取证，查明并确认违法事实。必要时应填制《现场检查笔录》或《现场调查询问笔录》。





调查取证。





制发《行政处罚告知书》。





当事人陈述申辩。





需要进入听证程序的，在听证7日前送达《行政处罚听证通知书》。





当事人陈述申辩，制作《陈述申辩笔录》。





作出当场处罚决定，当场制作《处罚决定书》并送达当事人。





举行听证





执行





自立案之日起，3个月内作出行政处罚决定。








备案归档





送达处罚决定，填制《送达回证》。





执行





备案归档





受理








简易程序处罚流程








一般程序处罚流程








案件受理审查，查明案件来源，落实相关材料，制作调查询问笔录。





两人以上执法并出示执法证件。





立案





调查取证，查明并确认违法事实。必要时应填制《现场检查笔录》或《现场调查询问笔录》。





调查取证。





制发《行政处罚告知书》。





当事人陈述申辩。





需要进入听证程序的，在听证7日前送达《行政处罚听证通知书》。





当事人陈述申辩，制作《陈述申辩笔录》。





作出当场处罚决定，当场制作《处罚决定书》并送达当事人。





举行听证





执行





自立案之日起，3个月内作出行政处罚决定。





备案归档





送达处罚决定，填制《送达回证》。





执行





备案归档





申请


申请者向省宗教局提出申请，并提交相关申请材料，邮寄或直接送至办理处室。








受理


收到申请者申请材料后7个工作日内完成申请材料的受理工作，材料能当场更正的，允许当场更正。








材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。





不属于备案范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由





决定


依法受理后30个工作日作出确认或不予确认的决定。





作出同意备案的书面决定，签发有关文件。





作出不予备案的决定，说明理由。





归档





申请


申请者向省宗教局提出申请，并提交相关申请材料，邮寄或直接送至办理处室。








受理


收到申请者申请材料后7个工作日内完成申请材料的受理工作，材料能当场更正的，允许当场更正。








申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。





材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。





不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由。





决定


依法受理后30个工作日内作出认定或不予认定的决定。





作出不予备案的决定，说明理由。





作出同意备案的书面决定，签发有关文件。





归档





申请


申请者向省宗教局提出申请，并提交相关申请材料，邮寄或直接送至办理处室。








受理


收到申请者申请材料后7个工作日内完成申请材料的受理工作，材料能当场更正的，允许当场更正。








申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。





材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。





不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由。





决定


依法受理后30个工作日内作出备案或不予备案的决定。





作出不予备案的决定，说明理由。





作出同意备案的书面决定，签发有关文件。





归档





申请


申请者向省宗教局提出申请，并提交相关申请材料，邮寄或直接送至办理处室。








受理


受理申请材料，材料能当场更正的，允许当场更正。








申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。





材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。





不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由。





决定


依法受理，作出推荐工作安排或不予不推荐工作安排的决定。





作出不予备案的决定，说明理由。





作出同意备案的书面决定，签发有关文件。





归档





申请


申请者向省宗教局提出申请，并提交相关申请材料，邮寄或直接送至办理处室。








受理


收到申请者申请材料后7个工作日内完成申请材料的受理工作，材料能当场更正的，允许当场更正。








申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。





材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。





不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由。





决定


依法受理后30个工作日内作出备案或不予备案的决定。





作出不予备案的决定，说明理由。





作出同意备案的书面决定，签发有关文件。





归档





申请


县宗教团体向县级人民政府宗教事务部门；市宗教团体向市宗教局申请，经宗教事务部门逐级审核后，直接邮寄或送至办理处室。省宗教团体直接邮寄或送至省宗教局相关办理处室。





省基督教团体直接邮寄或送至办理窗口。











受理


收到申请者申请材料后7个工作日内完成申请材料的受理工作，材料能当场更正的，允许当场更正。








不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由





材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。





决定


依法受理后20个工作日作出同意或不同意的决定。





作出同意的书面决定，签发有关文件。





作出不同意的决定，说明理由。





归档





申请


申请者向省宗教局提出申请，并提交申请书等申请材料，邮寄或直接送。








受理


收到申请者申请材料后7个工作日内完成申请材料的受理工作，材料能当场更正的，允许当场更正。








不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由。





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。





材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。





审核


省宗教局审核申请人提供的材料，不同意的书面说明理由，拟同意报国家宗教局审批。





决定


国家宗教局依法受理后30个工作日内作出同意或不予同意的决定。





省宗教局待国家宗教局审批意见下发后送达申请者。








归档





申请


寺观教堂或宗教团体向所对应的宗教事务部门提出申请，经宗教事务部门逐级审核后，将所需审核宗教内容的内部资料性出版物稿样及宗教用品样品直接送至或邮寄至省宗教局办理处室。





省基督教团体直接邮寄或送至办理窗口。











受理


收到申请者申请材料后7个工作日内完成申请材料的受理工作，材料能当场更正的，允许当场更正。








申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。





材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。





不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由。





决定


依法受理后20个工作日内作出同意或不同意的决定。





作出不同意的决定，说明理由。





作出同意的书面决定，签发有关文件。





归档





省宗教团体向省宗教局提出申请，并提交相关材料





申请


申请者向省宗教局提出申请，并提交申请书等申请材料，邮寄或直接送至省政府政务服务中心民委（宗教局）窗口。








受理


收到申请者申请材料后7个工作日内完成申请材料的受理工作，材料能当场更正的，允许当场更正。








不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由。





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。





材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。





审核


省宗教局审核申请人提供的材料，不同意的书面说明理由，拟同意的在30个工作日内报国家宗教局审批。





决定


国家宗教局依法受理后30个工作日内作出转报或不予转报的决定。





省宗教局待国家宗教局审批意见下发后送达申请者。








归档





征求宗教事务部门、宗教团体和宗教活动场所的意见建议；听取国家宗教局相关部门意见建议。





研究提出区分标准初稿（征求意见稿）





研究决定





审核论证





报国家宗教局备案





通知要求补充材料或说明不同意的理由





省宗教局进行审核





书面说明不同意见的理由





报国家宗教局审批





国家宗教局作出同意的批复





申请


申请者向省宗教局提出申请，并提交相关申请材料，邮寄或直接送至省宗教局办理处室。








受理


收到申请者申请材料后7个工作日内完成申请材料的受理工作，材料能当场更正的，允许当场更正。








材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。





不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由。





决定


依法受理后，筹备30个工作日内（成立、变更、注销及负责人审批的承诺时限为25个工作日）作出审批或不予审批的决定。





作出许可的书面决定，签发有关文件。





作出不予行政许可的决定，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。





归档




































